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Merkblatt fur Beitragsempfanger*innen der GRC Career Grants/ GRC Short
Grants

Leiten Sie dieses Merkblatt bitte an alle Personen weiter, die in die finanzielle Abwicklung des
bewilligten Projekts involviert sind.

Die elektronische Umbuchung wird nach Abschluss des Projekts und empfangenem
Rechenschaftsbericht durch die Geschéftsstelle des Graduate Campus erdffnet.
Umbuchungen, die nicht durch die GRC-Geschéftsstelle eroffnet wurden, missen abgelehnt
werden.

1. Einrichtung des Projektkontos

Graduate Campus Fordermittel sind universitare Mittel, die den Bestimmungen des Finanzhandbuchs
der UZH unterliegen. Die finanzielle Abwicklung Ihres durch den Graduate Campus unterstitzten
Projekts kann Uber die Kostenstelle der den Antrag unterstitzenden Professorin bzw. Professors
erfolgen oder Uber ein separates G-Projekt (PSP-Element). Das G-Projekt muss explizit fur das
Projekt eroffnet werden.

Als Beitragsempfangerin bzw. Beitragsempfanger sind Sie dafur zusténdig, mit den Kostenstellen-
verantwortlichen intern abzuklaren, ob fir die finanzielle Abwicklung Ihres Projekts ein

G-Projekt eroffnet oder die Kostenstelle zur Verfligung gestellt wird. Bitte beachten Sie hierzu auch
den Punkt ,Beitragsfreigabe“.

2. Beitragsfreigabe

Um die Mittel beim Graduate Campus abzurufen, sind der inhaltliche und der finanzielle
Rechenschaftsbericht sowie die darin erwahnten zusatzlichen Unterlagen und Belege bis spatestens
6 Wochen nach Abschluss des Projekts tiber das GRC-Tool einzureichen. Endet Ihr Projekt erst
Anfang November oder spéater kontaktieren Sie bitte die Geschéaftsstelle fur eine fristgerechte
Abwicklung der Uberweisung (Kontakt unten).

Der Graduate Campus Uberweist die Fordermittel nach Abschluss des Projekts und Erhalt des
Rechenschaftsberichts, spatestens jedoch Ende Jahr. Es werden nur die effektiv gebrauchten Mittel
Uberwiesen. Rechnungen sind wéhrend der gesamten Projektlaufzeit der zur Verfigung gestellten
Kostenstelle oder dem eréffneten G-Projekt oder zu belasten — der Graduate Campus gleicht die
Summe der Ausgaben nach Abschluss des Projekts auf dem entsprechenden Konto aus.

Es liegt in Ihrer Verantwortung, der Geschéftsstelle des Graduate Campus alle fur den Mitteltransfer
benétigten Informationen rechtzeitig zuzustellen. Bitte beriicksichtigen Sie, dass nach den
Bestimmungen des Finanzhandbuchs ein G-Projekt Ende Jahr kein Negativsaldo aufweisen darf!
Gleichzeitig kbnnen positive Betrage nicht ins nachste Jahr transferiert werden.
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Das Datum des Jahresabschlusses und der letztmdglichen Umbuchungen im Dezember werden
jeweils von der Finanzabteilung festgelegt. Sollten bis Ende Jahr nicht alle Rechnungen beglichen
werden kdnnen, so melden Sie sich bitte rechtzeitig bei der Geschéftsstelle des Graduate Campus.

3. Anderungen

Bei Anderungen der Projektlaufzeit — insbesondere bei Verzégerungen — ist die Geschéiftsstelle des
Graduate Campus umgehend zu informieren. Insbesondere dann, wenn das Projekt oder Teile davon
im nachsten Jahr realisiert werden sollen. Ohne eine Riicksprache mit der Geschéftsstelle verfallen
die gesprochenen Mittel automatisch Ende Jabhr fiir welches Ihr Projekt bewilligt wurde.

4. Einreichen des Rechenschaftsberichtes

Der Tatigkeitsbericht und der Finanzbericht sind zusammen mit allen Belegen in das GRC-Tool
hochzuladen. Der Rechenschaftsbericht kann ausschlie3lich von der antragstellenden Person tber
ihr persoénliches Konto im GRC-Tool eingereicht werden. Fir den Finanzbericht wird das Formular
,Mittelverwendung* als Excel-Datei zur Verfugung gestellt, das auszufillen und anschlieRend als PDF
hochzuladen ist. Zusatzlich zur Tabelle sind Belege Uber den Reiter ,Uploads” einzureichen. Der
schriftliche Tatigkeitsbericht besteht aus dem Ausfiillen der vorgegebenen Masken im GRC-Tool.
Bitte beachten Sie, dass Sie der Bericht erst eingereicht ist, wenn sie abschliel3end
«Einreichen» gewahlt haben und eine automatische Bestatigungsmail erhalten haben.
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Speichern

Reichen Sie die Tabelle «Mittelverwendung», den schriftlichen Bericht und die Quittungen Uber die entsprechenden

Registerkarten im Abschnitt «Rechenschaftsbericht» des GRC-Tools ein.
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5. Kontakt

Bei Fragen wenden Sie sich bitte per Mail an die Geschéftsstelle des Graduate Campus:

Marco Toscano, Grants
Email: grants@grc.uzh.ch
Telefon: 044 634 10 84
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