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Anleitung zum Einreichen der Spesen fiir den GRC Travel Grant via Yokoy

Bitte reiche zuerst Deinen Rechenschaftsbericht inkl. Ausgabebelegen iiber das GRC-
Tool ein, bevor Du den Vorgang auf Yokoy beginnst. Die Eingaben auf Yokoy bleiben so-
lange pendent, bis der Rechenschaftsbericht auf dem GRC-Tool eingereicht und vom
GRC gepriift wurde. Allfdllige Mahnungen von Yokoy konnen ignoriert werden. Wir bit-
ten um etwas Geduld, bis die Rechenschaftsberichte von der Geschiftsstelle gepriift
werden konnten.

Yokoy Zugang

Yokoy-Webseite 6ffnen oder App auf Mobile herunterladen.

Gib Deine primare UZH-Email-Adresse ein, welche Du im UZH Microsoft-Umfeld verwendest:
Zwei-Faktor-Authentisierung fiir Teams/Outlook etc./ Login mit Single Sign On (SSO). Bei
Login-Problemen wende Dich an Deinen IT Service Desk.

Pop-Up-Blocker deaktivieren.

Assistenz hinterlegen
Klicke auf Deine Initialen in der linken unteren Ecke im Browserfenster oder auf die drei Li-
nien in der App und dann auf ,Mein Profil*.

Unter «Assistent & Delegierter» den Namen «Antje Derksen» eingeben.
«Assistentin uber offene Aufgaben benachrichtigen lassen» anklicken.
Danach «Speichern».

Assistent & Delegierter

Spesen
Mein/e Assistent/in

" Assistent/in Uiber offene Aufgaben
Antje Derksen - antje.derksen@grc.uzh.chv benachrichtigen

GRC Travel Grant Decision Letter hochladen

Im Browser: Auf «Datei» klicken und Decision Letter hochladen.

Anschliessend «Speichern» klicken.

In der App: Klicke auf das +-Symbol, dann auf das Foto-Symbol und mache ein Bild Deines
Gutsprachbriefs.

Wichtig: Nie auf Einreichen klicken! Immer nur auf speichern!
Nach dem Speichern wird der Vorgang automatisch an den Graduate Campus geleitet und

von dort verarbeitet und eingereicht.

Sobald der Betrag auf eurem Konto ist, konnt ihr die Assistenz wieder l6schen.

Universitit Ziirich | Graduate Campus
1]2


https://grctool.uzh.ch/travelgrants
https://grctool.uzh.ch/travelgrants
https://app.yokoy.ai/

Falls Du nicht mehr an der UZH angestellt bist: Schreibe bitte ein Mail an
reporting@grc.uzh.ch und gib deine IBAN-Nummer und deine Heimadresse (dieselbe wie
bei der Bank hinterlegt) an.
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